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Eidgenossische Berufspriufung fur Zivilstandsbeamte/innen
Infoblatt zur miindlichen Priifung

Dieses Dokument enthalt Informationen zur Form, zum Ablauf und Inhalt sowie zur Beurteilung der
mundlichen Prifungen gemass Priifungsordnung (Stand 21.08.2019), geltend ab 2020.

Format
Die Prufung wird in Form eines Fachgesprachs mit drei Experten/innen abgehalten. Alle Experten/innen sind
Fach-Juristen/innen oder Zivilstandsbeamte/innen.

Inhalt

Die Prifung beinhaltet samtliche Fragestellungen in den Bereichen Recht, Beurkundung und Organisation,
die auf einem Zivilstandsamt im Alltag vorkommen kénnen. Die Lern- und Ausbildungsziele dienen als
Leitlinie.

Ablauf
Die Prifungszeit betragt insgesamt 40 Minuten und teilt sich wie folgt auf:

» Vorbereitung (10 Minuten)

In einem beaufsichtigten Vorbereitungsraum erhalten die Kandidatinnen und Kandidaten die
Ausgangssituation eines Sachverhalts schriftlich vorgelegt und bereiten sich wie folgt auf das Fachgesprach
vor:

- Sie analysieren den Sachverhalt und Uberlegen sich, welche zuséatzlichen Informationen Sie fur die
Bearbeitung des Falls bendtigen.
- Sie machen sich Notizen dazu.

Zur Analyse der Ausgangssituation dirfen die Kandidatinnen und Kandidaten, wahrend der
Vorbereitungszeit, alle mitgebrachten Unterlagen (Open Book) verwenden. Ausgeschlossen sind
Prufungsfragen und -antworten aus friiheren Priifungen, sowie elektronische Hilfs- und
Kommunikationsmittel. Samtliche Unterlagen miissen die Kandidatinnen und Kandidaten selbst mitbringen.

In den Prifungsraum durfen ausschliesslich die wahrend der Vorbereitungszeit festgehaltenen Notizen und
die Ausgangssituation mitgenommen werden. Im Anschluss an das Fachgesprach handigen die
Kandidaten/innen diese Notizen den Experten/innen aus.

» Einstieg in die Priifung (5 Minuten)

Eingangs prasentieren die Kandidaten/innen den Experten/innen ihre Uberlegungen zum Fall und haben die
Méglichkeit bei den Experten/innen Zusatzinformationen einzuholen, die sie fiir die weitere Bearbeitung des
Falls bendtigen.

» Fachgespréch (25 Minuten)

Die Experten/innen stellen Fragen zur Ausgangssituation und erweitern den Sachverhalt in verschiedene
Richtungen. Die Kandidaten/innen zeigen im Verlaufe des Gesprachs ihre Handlungskompetenz als
Zilvilstandsbeamte/innen auf. Wenn die Experten/innen schwierige Situationen des Berufsalltags schildern,
legen die Kandidaten/innen dar, wie sie diese situationsgerecht meistern.

» Beurteilung
Die Leistung der Kandidaten/innen wird an folgenden Leitfragen bewertet:

- Werden relevante Informationen vollstdndig erhoben?
- Wie ist die Handlungskompetenz in den vorgelegten Fallkonstellationen?
- Wie werden herausfordernde Praxissituation gemeistert?

Das Resultat der mindlichen Prifung wird doppelt gewichtet (vgl. Art. 5.11 der Prifungsordnung).
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