
 

 

Regensdorf ist eine der grössten Gemeinden im Kanton Zürich. Als Nachbarin der Stadt 

Zürich befinden wir uns in einem dynamisch wachsenden Umfeld und sind gleichzeitig von 

Naherholungsgebieten umgeben.  

Wir bieten per 1. Juni 2024 oder nach Vereinbarung einer motivierten Person eine 

interessante und herausfordernde Aufgabe als 

Zivilstandsbeamter/in (alle) 40-60 % 

Dies sind deine Hauptaufgaben: 

• Führung des Personenstandsregisters (Infostar) 

• Durchführung von Ehevorbereitungsverfahren sowie Trauungen  

• Beurkundung von Geburten, Anerkennungen, Eheschliessungen, Einbürgerungen, 
Namenserklärungen, Todesfällen sowie Gerichts- und Verwaltungsentscheiden 

• Erstellen von Auszügen und Dokumenten aus den Zivilstandsregistern 

• Telefonische und persönliche Beratung der internationalen Kundschaft 

• Familienforschungen, Führen von Statistiken, Erlass von amtlichen Mitteilungen 

• Durchführung von Bestattungsgesprächen und Organisation von Bestattungen 
 

Möchtest du dich verändern? Möchtest du die maximale Freiheit und Unterstützung, um alle 

Arbeiten in den Bereichen Zivilstands- und Bestattungswesen zu erledigen? Schätzt du die 

Abwechslung am Schalter und Telefon? Dann bist du bei uns in Regensdorf goldrichtig! 

Um das Puzzle zu komplettieren, bringst du folgendes mit:  

• kaufmännische Grundausbildung, vorzugsweise Verwaltungslehre oder gleichwertige 

Ausbildung 

• Besitz des Schweizer Bürgerrechts (von Gesetzes wegen vorgeschrieben) 

• eidgenössischer Fachausweis für Zivilstandsbeamter/in 

• Teamfähigkeit ist dir wichtig, ebenso Zuverlässigkeit und Exaktheit  

• selbständige und sorgfältige Arbeitsweise sind für dich selbstverständlich 

• hohes Einfühlungsvermögen   

• Führerschein der Kategorie B von Vorteil 

• eine Prise Humor 

 

Bei uns erwartet dich ein erfahrenes und eingespieltes Team. Du kannst bei der 

Arbeitszuteilung mitreden und beteiligst dich an der Ausbildung der Lernenden. Bei der 

Gemeinde Regensdorf profitierst du von fortschrittlichen Sozialleistungen und guten 

Weiterbildungsmöglichkeiten, denn die individuelle Förderung von Mitarbeitenden ist uns 

sehr wichtig!  

Falls du zum Entschluss gekommen bist, dass genau du das fehlende Puzzle-Teil für unser 

Team sind, dann freuen wir uns sehr über deine Bewerbung. 

https://apply.refline.ch/690271/0242/pub/1/index.html  

Bei Fragen gibt dir gerne Elena Canzian, Leiterin Zivilstandsamt/Bestattungsamt, unter der 

Telefonnummer 044 842 37 08 Auskunft. 

https://apply.refline.ch/690271/0242/pub/1/index.html

