
Das Amt für Inneres, welches beim Departement Inneres und Sicherheit angesiedelt ist, 
ist Aufsichtsbehörde im Zivilstandswesen und zuständige kantonale Behörde im Bereich 
Bürgerrecht. 

Wir suchen für die Abteilung Bürgerrecht und Zivilstand mit Arbeitsort in Trogen AR nach 
Vereinbarung eine/einen

Abteilungsleiterin/Abteilungsleiter  
Bürgerrecht und Zivilstand (80%)

Ihre Aufgaben
 • Gesamtverantwortung für den gesetzeskonformen Vollzug der Bestimmungen in den 

Fachbereichen Bürgerrecht und Zivilstand
 • Personelle, organisatorische und fachliche Führung der Abteilung Bürgerrecht und 

Zivilstand
 • Selbständige Prüfung und Bearbeitung von Verfahren im Bereich ausländischer 

Zivilstandsereignisse bezüglich Anerkennung für den Schweizerischen Rechtsbereich 
 • Weitere Aufsichtstätigkeiten im Fachbereich Zivilstand
 • Bearbeitung und Mitwirkung bei rechtlichen Fragestellungen der Zivilstandsämter 
 • Beratung und Auskunftserteilung an Behörden, Schweizerische Vertretungen im Ausland 

und gesuchstellende Personen 
 • Bearbeitung von Einbürgerungsgesuchen (administrative Fallführung, materielle Prüfung 

und Beurteilung der Gesuche zu Handen der Entscheidbehörde)
 • Prüfung und Beurteilung von Namensänderungsgesuchen und Vorbereitung der 

Beschlüsse zu Handen des Departements Inneres und Sicherheit
 • Mitarbeit bei Anträgen und Berichten zu Handen des Departements Inneres und 

Sicherheit und des Regierungsrates

Ihr Profil
 • Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
 • Fachkenntnisse im Bereich Bürgerrecht von Vorteil
 • Eidgenössischer Fachausweis für Zivilstandsbeamtin oder Zivilstandsbeamter 
 • Führungserfahrung und juristischer Hintergrund von Vorteil
 • Mehrjährige Verwaltungs- und Berufserfahrung
 • Hohe Sozialkompetenz und Selbständigkeit
 • Gewandtheit im schriftlichen Ausdruck

Wir bieten
 • Anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit
 • Hoher Selbständigkeitsgrad mit Eigenverantwortung 
 • Attraktive Anstellungsbedingungen und flexible Arbeitszeiten

Weitere Auskünfte erteilt Ihnen gerne Emanuele Cavalheiro, Leiterin des Amtes für Inneres 
(071 343 63 31).

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis 26. Mai 2024. Bitte senden Sie uns Ihre 
Bewerbungsunterlagen per E-Mail mit dem Vermerk V1336 an: bewerbung@ar.ch


