GEMEINDE HERISAWU

Sind Sie empathisch, aufgeschlossen und verfiigen tiber ein grosses Fin-
fithlungsvermégen? Steigt Ihr Puls bei der Vorstellung, die verantwort-
liche Person zu sein, welche ein Brautpaar trauen darf und somit den
offiziellen Grundstein fiir die Ehe legt? Oder bei freudigen Ereignissen
wie z.B. Geburten Gliickwiinsche auszusprechen, sich aber auch zutraut,
bei Todesfillen allenfalls Trost zu spenden? Wenn Sie diese Fragen mit
Ja beantworten kénnen, dann haben wir die richtige Stelle fiir Sie!

Unser Zivilstandsamt Hinterland Appenzell A.Rh., Herisau sucht
nach Vereinbarung eine/n

Zivilstandsbeamtin/-beamten
60 - 100 %

lhre Hauptaufgaben

- Sie fihren das Personenstandsregister Infostar

- Sie beurkunden simtliche Zivilstandsereignisse

- Sie beraten die Kundschaft am Schalter und Telefon

- Sie erstellen Ausziige und Dokumente

- Sie haben Freude an der Vorbereitung und Durchfithrung von
Eheschliessungen

- Zudem arbeiten Sie administrativ im Bestattungsamt mit

lhr Profil

- Sie haben eine abgeschlossene Verwaltungslehre und einige Jahre
Berufserfahrung in einer 6ffentlichen Verwaltung

- Sie haben den Eidg. Fachausweis fiir Zivilstandsbeamtin/-beamten
oder Sie sind bereit die Berufspriifung zu absolvieren

- Sie arbeiten selbststindig und exakt

- Sie sind empathisch und haben Freude am Umgang mit Menschen

- Sie sind belastbar und verfiigen tber eine hohe Sozialkompetenz
und Teamfihigkeit

Wir bieten

- ein vielseitiges, anspruchsvolles und spannendes Aufgabengebiet
- ein erfahrenes und motiviertes Team

- zeitgemisse Anstellungsbedingungen mit guten Sozialleistungen

lhre Bewerbung
Fihlen Sie sich angesprochen? Wir freuen uns auf lhre Online-
Bewerbung mit dem Vermerk der gewiinschten Stellenprozente.

Fiur weitere Auskiinfte steht Ihnen Frau Evi Naf, Leiterin
Zivilstandsamt, Tel. 071 354 54 35, gerne zur Verfiigung.



