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Martin Hess, Leiter Abteilung Finanzen

GEMEINDE
RUTI ZH

leben & gestalten

Wir begleiten Menschen aus aller Welt, halten bedeutende Lebensereignisse fest und verewigen unvergessliche
Momente in besonderer Weise.

Unser Zivilstandskreis Ruti-Durnten-Bubikon-Wald ZH braucht Verstarkung. Darum suchen wir eine/n

Zivilstandsbeamtin oder Zivilstandsbeamten (50 - 60 %)

Das ist dein Job:

« Beurkunden von Personendaten, Zivilstandsereignissen sowie Gerichts- und Verwaltungsentscheiden
« Beraten der Kundschaft am Schalter und am Telefon

« Durchfuhren von Ehevorbereitungsverfahren und Trauungen

« Ausstellen von zivilstandsamtlichen Dokumenten

« Fihren von Bestattungsgesprachen und Organisation der Bestattungen

Das bringst du mit:

« Abgeschlossene kaufmannische Grundbildung, vorzugsweise auf einer Verwaltung
« Eidgenossischer Fachausweis fur Zivilstandsbeamtinnen und Zivilstandsbeamte

« Mehrjahrige Berufserfahrung im Zivilstandswesen

« Schweizer Burgerrecht (gesetzliche Voraussetzung)

« Hohe Sozialkompetenz, Einfiihlungsvermogen und Belastbarkeit

« Freude am Kontakt mit Menschen in allen Lebenslagen

Das bieten wir dir - unter anderem:

« Ein Team mit drei tollen, offenen und motivierten Frauen

« Abwechslungsreiche, interessante Tatigkeit am Puls des Lebens

« Wertschatzende und partnerschaftliche Team- und Unternehmenskultur
« Maoglichkeit fur Weiterbildungen

Wir freuen uns auf deine Onlinebewerbung via rueti.ch / Offene Stellen. Fir Auskiinfte steht dir Linda
Brunschweiler, Leiterin Fachbereich Zivilstandskreis und Bestattungen, Tel. 055 251 33 44, gerne zur
Verfigung. Mehr tber die Gemeinde Ruti erféahrst du auf rueti.ch.



