
 

Die Zuger Gemeinden Baar, Menzingen und Neuheim 

bilden den Zivilstandskreis Baar. Wir suchen per sofort 

oder nach Vereinbarung eine/n 

Zivilstandsbeamtin/-beamten mit FA 

Arbeitspensum 60 - 100 %  

Ihre Aufgaben 

− Beurkundungen im Personenstandswesen (Geburt, 

Kindesanerkennung, Eheschliessung und Tod) 

− Durchführung von Ehevorbereitungsverfahren und 

Trauungen  

− Organisieren von Bestattungen 

− Beratung der Kunden am Schalter und Telefon 

 

Ihr Profil 

− Kaufmännische Grundausbildung 

− Eidgenössischer Fachausweis für Zivilstandsbeam-

tinnen/ -beamten 

− Schweizer Bürgerrecht 

− Guter schriftlicher und mündlicher Ausdruck 

− Fremdsprachenkenntnisse erwünscht 

− Freude am vielseitigen Kundenkontakt 

− Flexibilität, Belastbarkeit und sicheres Auftreten 

Wir bieten 

− Anspruchsvolle, vielseitige Tätigkeit in einem span-

nenden Arbeitsgebiet 

− Selbständige Aufgabenerfüllung in einem kleinen 

Team 

− Attraktive Anstellungsbedingungen 

Weitere Auskünfte erteilt Ihnen gerne Antoinette 

Baumgartner, Leiterin Zivilstandsamt, unter 041 769 

01 34 oder antoinette.baumgartner@baar.ch.  

Ihre vollständige Bewerbung mit Foto laden Sie bitte 

online hoch. 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.  
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