
 

Die Zuger Gemeinden Baar, Menzingen und Neuheim 

bilden den Zivilstandskreis Baar. Wir suchen Sie, per 

sofort oder nach Vereinbarung, eine/n motivierte/n 

und innovative/n 

Leiter/in Zivilstandsamt 
Arbeitspensum 80 % - 100 % 

Als Leiter/in des Zivilstandsamtes Kreis Baar haben 

Sie bei uns die Möglichkeit, das Amt organisatorisch 

und personell neu aufzustellen und eigene Ideen ein-

zubringen. Sie führen ein kleines Team von Zivil-

standsbeamtinnen / -beamten sowie Fachverantwort-

lichen im Erbschaftsamt. 

Neben der Führungsaufgabe übernehmen Sie Aufga-

ben im Tagesgeschäft: 

− Beurkundungen im Personenstandswesen (Geburt, 

Kindesanerkennung, Eheschliessung und Tod) 

− Durchführung von Ehevorbereitungsverfahren und 

Trauungen sowie Eintragungen von Partnerschaften 

− Organisieren von Bestattungen 

− Beratung der Kunden am Schalter und Telefon 

− Verantwortung für Aufgaben im Erbschaftswesen 

 

Ihr Profil 

− Kaufmännische Grundausbildung  

− eidgenössischer Fachausweis für Zivilstandsbeam-

te/beamtinnen (zwingend) 

− Führungserfahrung  

− Freude daran, etwas Neues zu gestalten 

− Gewandtheit im schriftlichen und mündlichen Aus-

druck 

− Fremdsprachenkenntnisse erwünscht 

− Flexibilität, Belastbarkeit und sicheres Auftreten im 

vielseitigen Kundenkontakt 

Es erwartet Sie eine spannende, verantwortungsvolle 

Führungs- und vielseitige Sachbearbeitungsaufgabe in 

einem vielseitigen Arbeitsgebiet. Ausserdem erwar-

ten Sie bei der Gemeinde sehr attraktive Anstellungs-

bedingungen sowie Weiterbildungsmöglichkeiten. 

Wir haben hz consulting gmbh mit dem Suchmandat 

beauftragt. Ihre vollständigen Unterlagen mit Foto 

senden Sie bitte an welcome@hz-consulting.ch.  

Wir freuen uns sehr auf Ihre Bewerbung. 

Weitere Auskünfte erteilt Ihnen gerne Andrea Berto-

losi, Gemeindeschreiberin, 041 769 01 10.  

Einwohnergemeinde 
Präsidiales / Kultur 
www.baar.ch 
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