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Uster, drittgrösste Stadt im Kanton Zürich, ist mit rund 37'000 Einwohnerinnen und Einwohnern eine 
dynamisch wachsende Stadt im Grossraum Zürich und bekannt als innovatives Regionalzentrum.  
 
Zur Unterstützung unserer Kolleginnen und Kollegen im Zivilstandsamt Uster suchen wir zunächst befristet 
für ein Jahr mit Option auf allfällige Festanstellung per sofort oder nach Vereinbarung eine/-n 

Zivilstandsbeamtin/-beamten mit eidg. FA 100% 
Deine Hauptaufgaben 
 Beurkundungen im Personenstandswesen (Geburt, Kindesanerkennung, Eheschliessung und Tod) 
 Durchführung von Ehevorbereitungsverfahren und Trauungen  
 Organisieren von Bestattungen  
 Beratung der Kunden am Schalter und Telefon 
 Ausbildung von Lernende im Fachbereich Zivilstandswesen 

Das bringst Du mit 
 Kaufmännische Grundausbildung  
 Eidgenössischer Fachausweis für Zivilstandsbeamtinnen/ -beamten 
 Schweizer Bürgerrecht  
 Guter schriftlicher und mündlicher Ausdruck  
 Fremdsprachenkenntnisse erwünscht  
 Freude am vielseitigen Kundenkontakt  
 Flexibilität, Belastbarkeit und sicheres Auftreten 

Wir bieten Dir 
 Eine anspruchsvolle, vielseitige Tätigkeit in einem spannenden Arbeitsgebiet  
 Selbständige Aufgabenerfüllung in einem engagierten Team  
 Attraktive Anstellungsbedingungen 
 Einen barrierefrei eingerichteten Arbeitsplatz 
 
Du oder Sie? 
Bei uns ist der Fall klar. Wir leben eine Du-Kultur. Daher kommunizieren wir schon während des 
Bewerbungsprozesses und in den Vorstellungsgesprächen in dieser Weise. 

Interessiert? 
Dann freuen wir uns auf Deine Online-Bewerbung.  
 
Deine Ansprechperson 
Für Rückfragen steht Dir die Leistungsgruppenleiterin Zivilstands- und Bestattungsamt, Nathalie Schaad, 
Telefon 044 944 72 10, gerne zur Verfügung. 


