
 
 
 
 
Lebenswert und lebendig – die Gemeinde Freienbach am Zürichsee setzt sich aus den fünf Dörfern 
Bäch, Freienbach, Hurden, Pfäffikon und Wilen zusammen und zählt knapp 17‘000 Einwohner. 

Die Gemeinde Freienbach führt das Dienstleistungszentrum für das Zivilstandsamt Ausserschwyz, zu 
welchem die Bezirke Einsiedeln, Höfe und March gehören.  

Wir suchen 1. März 2025 oder nach Vereinbarung eine/n 

Zivilstandsbeamtin / Zivilstandsbeamten (60-80%) 
   
Ihre Hauptaufgaben Ihr Profil 

 Beraten von Bürger/innen am Schalter und 

am Telefon  

 Beurkunden von sämtlichen 

Zivilstandsereignissen  

 Durchführen von Trauungen  

 Entgegennahme von Erklärungen und 

Ausstellen von Auszügen und Dokumenten 

 

 Abgeschlossene kaufmännische 
Grundausbildung und Erfahrung im Bereich 
öffentliche Verwaltung 

 Eidg. Fachausweis im Zivilstandswesen oder 
die Bereitschaft diesen zu erwerben 

 Zuverlässige, integre und lösungsorientierte 
Arbeitsweise 

 Teamorientierte und loyale Persönlichkeit, die 
Leidenschaft für das Zivilstandswesen mitbringt 

 Freude am Umgang mit Menschen aus 
verschiedenen Kulturen 

 Flexibel und offen für Einsätze auch am 
Wochenende 

 In Besitz des Führerausweises Kat. B 

Wir bieten  

 Abwechslungsreiche und vielseitige Tätigkeit in einem internationalen Arbeitsumfeld 

 Zeitgemässe Anstellungsbedingungen und gute Sozialleistungen 

 Schöner und gut gelegener Arbeitsplatz in Pfäffikon SZ 
 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann werden Sie Teil unseres Teams. Wir freuen uns auf Ihre 
elektronische Bewerbung auf www.freienbach.ch/jobs. 
 
Weitere Auskünfte erteilt Ihnen gerne Peter Forrer, Leiter Zivilstandsamt unter Telefon 055 416 93 
01. 

 


