
 

 

Justiz- und Sicherheitsdirektion 
Zivilstandsamt und Bürgerrecht 

Amt für Justiz 

  Der Kanton Nidwalden beschäftigt gut 900 Angestellte in über 60 Berufen.  

Die Mitarbeitenden nutzen die Überschaubarkeit des Kantons mit seinen rund  

44’000 Einwohnerinnen und Einwohnern auf effiziente und bürgernahe Weise. Die Ver-

waltung ist schlank, Kontakte zu Entscheidungsträgern sind schnell hergestellt. Die kan-

tonale Verwaltung versteht sich als Dienstleisterin im Auftrag ihrer Bürgerinnen und 

Bürger. 

Für das Zivilstandsamt und Bürgerrecht suchen wir per sofort oder nach 

Vereinbarung Sie als  

Zivilstandsbeamtin / Zivilstandsbeamter 

(80 %) 

 

   
 Ihre Aufgaben 

• Führung des Personenstandsregisters 

• Beurkundungen der Geschäftsfälle: Geburten, Kindesanerkennungen und Namenser-

klärungen, Eheschliessungen, Todesfälle 

• Gerichts- und Verwaltungsentscheide vornehmen, ausländische Zivilstandsereignisse 

nachbeurkunden  

• Ehevorbereitungsverfahren entgegennehmen und Trauungen durchführen  

• Persönliche und telefonische Beratung der Kundschaft in Zivilstands- und Namens-

fragen sowie ausstellen von Urkunden und Dokumenten 
 
Ihre Kompetenzen 

• Kaufmännische oder gleichwertige Ausbildung, idealerweise im Zivilstands- oder Ver-

waltungswesen 

• Eidgenössischer Fachausweis als Zivilstandsbeamtin/Zivilstandsbeamter oder die Be-

reitschaft diesen zu erwerben 

• Flair für rechtliche Belange sowie exakte, zuverlässige, selbstständige und dienstleis-

tungsorientierte Arbeitsweise 

• Freude am Kontakt mit Menschen, angenehme Umgangsformen. Gewandt im Um-

gang mit den gängigen IT-Programmen 
 
Unser Angebot 

• Vielseitige und anspruchsvolle Tätigkeit in einem kollegialen und motivierten Team 

• Wertschätzende und partnerschaftliche Teamkultur 

• Einen Arbeitsplatz im Herzen von Stans  

• Flexible Arbeitszeiten und attraktive Ferienmodelle 
 
Nähere Auskünfte über diese Aufgabe im Dienste der Nidwaldner Bevölkerung  

erteilt Ihnen gerne Frau Doris Leutwyler, Leiterin Zivilstandsamt und Bürgerrecht, Tele-

fon 041 618 72 58. Besuchen Sie uns auch im Internet unter www.nw.ch. 

 

 Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

 

Personalamt Nidwalden 

  

 
 

http://www.nw.ch/

